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Ayuntamiento de Mozoncillo

ANEXO II.






PROGRAMA
Tema 1. La Constitución Española de 1978. Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales de los españoles.

Tema 2. Organización Territorial del Estado. Las Comunidades Autónomas. La Provincial y el Municipio.

Tema 3. La organización municipal: el Alcalde, los Concejales, el Pleno, las Comisiones Informativas, la Junta de Gobierno Local.

Tema 4. El acto administrativo. Principios generales. Eficacia y validez. Nulidad y anulabilidad. Notificaciones , comunicaciones , citaciones y publicaciones.

Tema 5. Derechos y deberes de los empleados públicos. Situaciones administrativas. 

Tema 6. El municipio de Mozoncillo. Conocimientos de callejero, territorio, población y emplazamiento de edificios públicos e instalaciones municipales.

Tema 7. Notificaciones, requerimientos, citaciones y publicaciones de actos administrativos municipales.

Tema 8. Los servicios postales. Franqueo, entrega, recogida y depósito de los envíos postales. Clases de envíos postales.

Tema 9. Conocimientos básicos de seguridad en edificios. Preservación de incendios, planes de emergencia y evacuación. Instalaciones de protección contra incendios.

Tema 10. Atención al público.

Tema 11. Mantenimiento de edificios e instalaciones:

· Albañileria: nociones básicas, herramientas , tipo de materiales.

· Fontanería: nociones básicas, herramientas , tipo de materiales

· Carpinteria: nociones básicas, herramientas , tipo de materiales

· Pintura: nociones básicas, herramientas , tipo de materiales

· Electricidad: nociones básicas, herramientas , tipo de materiales.

· Jardinería: nociones básicas, herramientas, tipo de materiales, mantenimiento de espacios públicos, podas.

· Limpieza viaria: nociones básicas, herramientas, tipo de materiales, procedimientos.

· Mantenimiento y conservación de los edificios e instalaciones municipales: funciones, herramientas, maquinaria de uso frecuente por los servicios municipales, materiales.

· Mantenimiento y conservación de las vías públicas: nociones básicas, herramientas, tipo de materiales.

· Pavimentos: clases y colocación Uso y mantenimiento.

· Enfocados, aislamientos y reparación de humedades, revestimientos, colocación y reposición de azulejos y baldosas.

· Conocimientos básicos sobre mantenimiento de instalaciones eléctricas, gas, calefacción y aire acondicionado.
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